
पįरिशʼ-1 

कलम 4 (1) (ख) (एक) 

 मधील कामांचा आिण कतŊʩांचा तपशील 

िवभागाचे / शाखेची कतŊʩे यांचा तपशील :- 

िवभागाचे/शाखेचे 

नाव  

पȅा 

  

Ůमुख 

Ůािधकरणाचे नाव 

कोणȑा मंũालयीन 
खाȑाǉा अिधनˑ 

कायŊƗेũ 

भौगोिलक 

कायाŊनुŜप 

िविशʼ कायő 

िवभाग/कƗ 

ȯेय/धोरण 

धोरण 

सवŊ संबंिधत 
कमŊचारी कायŊ 
कामाचे िवˑृत 

ˢŜप, उपलɩ 
( )



सेवा 

( )

लघु 
टंकलेखक (अित.कायŊभार) 

( )

( )



( )

( )

मालमȅेचा तपिशल 

(

(

( )

( )

( )

(

सं̾थेǉा 
संरचनाȏक 
तƆामȯे 
कायŊƗेũाचे Ůȑेक 
ˑरावरचे तपशील 

िवभाग/कƗातील 

दूरȰनी Ţमांक व 
कायाŊलयीन 
कामकाजाǉा वेळा 

साɑाहीक सुǥी व 

िविशʼ सेवेसाठी 
ठरिवलेʞा वेळा 

 



पįरिशʼ-2 

िवभागाचा पदसोपान :- 

िवभाग 

 

 

 

 

 

 



पįरिशʼ-3 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ‘क’ 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील अिधकारी व कमŊचारी यांǉा अिधकार कƗा 

िवभागाचे नाव/शाखेचे नाव :- - 

(क) 

अ.Ţ. अिधकार पद आिथŊक अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

1. सचंालक   सèंथेÍया कम[चाâयांचे 
माͧसक वेतनास मजंुरȣ 
देणे. 

 कम[चाâयाचें Ǔनयͧमत 
वɮैयकȧय देयके मजंूर 
करणे. 

 सèंथेची पाणी देयके, वीज 
देयके, दरूÚवनी देयके अदा 
करÖयास मजंरुȣ देणे. 

 सèंथेÍया खचा[स उदा. 
Ĥवास भाड,े पğ पोèट 
करÖयास लागणाâया तसचे 
इतर खचा[स मजुंरȣ देणे. 

 उपाहारगहृाची देयके मजूंर 
करणे. 

 हाउस कȧͪपगं सͪव[स तसचे 
मजूर परुवɫयाचे माͧसक 
देयके मजूंर करणे. 

 उɮयान साǑह×याची देयके 
मजूंर करणे. 

 सèंथेतील कम[चाâयाÍंया  
रजा मदुतीÍया व Ĥवास 
सवलतीची देयके मजूंर 

Ǔनयामक मडंळ तसेच मा. 

महानगर आयÈुत, 

मुमंĤͪवĤा तथा अÚय¢, 

काय[कारȣ सͧमती, मǓनउस ं

याÍंया माÛयतनेे वेळोवेळी 

Ĥदान केलेãया 

अͬधकारानसुार  

 

  

  



करणे इ. 
 सèंथेÍया कम[चाâयाÍंया 

रजा मजूंर करणे. 
 सèंथेÍया कम[चाâयांचे  

गोपनीय अहवाल 
पनुͪव[लोकन करणे. 

 

(ख) 

अनू.Ţ
. 

अिधकार पद Ůशासिनक अिधकार संबंिधत  कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

1.  Ǔनरंक    

 

(ग) 

अनु.Ţ
. 

अिधकार पद फौजदारी अिधकार संबंिधत कायदा/िनयम/ 

आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

(घ) 

अनु.Ţ
. 

अिधकार पद अधŊɊाियक अिधकार संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

(य) 

अनु.Ţ
. 

अिधकार पद Ɋाियक अिधकार संबंिधत कायदा / 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 



पįरिशʼ-4 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमुना ‘ख’ 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील  अिधकारी व कमŊचारी यांची कतŊʩे 

 (क) 

अनु.Ţ. अिधकार पद आिथŊक कतŊʩे संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

(ख) 

अनु.Ţ
. 

अिधकार पद Ůशासिनक कतŊʩे संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/रा
जपũ 

शेरा 
(असʞास) 

1.  िनरंक   

 

  



(ग) 

अनु.Ţ. अिधकार पद फौजदारी कतŊʩे संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

(घ)  

अनु.Ţ. अिधकार पद अधŊɊाियक कतŊʩे संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

(य)  

अनु.Ţ. अिधकार पद Ɋाियक कतŊʩे संबंिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपũ 

शेरा 
(असʞास) 

िनरंक 

 

 

  



पįरिशʼ – 5 

कलम 4 (1) (ख) (तीन) 

कलम 4 (1) (ख) (दोन)  नमुना ख 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨानामȯे कोणताही िनणŊय घेताना पाळली जाणारी िनणŊय ŮŢीयेची आिण ȑावरील 
देखरेखीची प̡दत आिण सोपवलेले ʩİƅगत उȅरदाियȕ 

 

िवभागाचे/शाखेचे नाव  

कामाचे नाव 

संबंिधत तरतुद  

“ ”  

संबंिधत अिधिनयम  Ǔनरंक  

िनयम  Ǔनरंक  

शासन िनणŊय  Ǔनरंक  

पįरपũक Ţमांक Ǔनरंक  

कायाŊलयीन आदेश  िनरंक  

 

अनु. 

Ţ. 

कामाचे ˢŜप कामाचे 
टɔे  

 अपेिƗत 
कालावधी  

Ůȑेक कामाबाबत आिण Ůȑेक 
टɔयावर कमŊचा-यांची व 

अिधका-यांची भूिमका आिण 

जबाबदारी 

शेरा 
(असʞास) 

1  



2  

3  

4   

 

  



पįरिशʼ – 6 

कलम 4 (1) (ख) (चार) नमुना “क” 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेत  होणा-या कामासंबंधी सवŊसामाɊपणे ठरिवलली भौितक व आिथŊक उिȞʼे 

सं̾था पातळीवर ठरवलेले मािसक / ũैमािसक/ अधŊवािषŊक अथवा वािषŊक उिȞʼे 

अनु. 

Ţ. 

अिधकार पद काम भौितक उिȞʼे 

(एकांकात) 

आिथŊक 

उिȞʼे (Ŝ.) 

कालावधी शेरा (असʞास) 

िनरंक 

 

  



पįरिशʼ – 7 

कलम 4 (1) (ख) (पाच) नमुना “क” 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेत होणा-या कामासंबंधी सवŊसामाɊपणे आखलेले िनयम 

अनु. 

Ţ. 

िवषय संबंिधत शासकीय िनणŊय/ 

कायाŊलयीन आदेश/िनयम/राजपũ 

इȑादीचंा Ţमांक व िदनांक 

शेरा (असʞास) 

सèंथेची नɉदणी सोसायटȣ रिजèĚेशन अॅÈट, १८६० खालȣ झालȣ असनू शासनाने वेळोवेळी Ǔनग[ͧ मत 

केलेãया शासन Ǔनण[य तसचे मुमंĤͪव Ĥाͬधकरणाने Ǔनग[ͧ मत केललेे काया[लयीन आदेश, काया[लयीन 

आदेश, पǐरपğक याचंा आधार घेऊन Ĥशासकȧय /आèथापना ͪवषयक काम ेपार पाडलȣ जातात.  

 

  



पįरिशʼ – 8 

कलम 4 (1) (क) (सहा) 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾था  येथे उपलɩ कागदपũांची यादी 

िवभाग/शाखेचे नाव  :-  महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾था   

दˑऐवज िवषय   :-  खालीलŮमाणे  

  

अनु. 

Ţ. 

िवषय दˑऐवज/नˑी/नोदंवही 
यापैकी कोणȑा Ůकारात 
उपलɩ 

नˑी 
Ţ./ 

नोदंवही 
Ţ. 

तपशील िकती   काळापयōत ही 
मािहती सांभाळून ठेवली 
जाते ? 

 काया[लयीन 

नè×या  

नè×या  

 

 

  अ वग[ – काय[èवǾपी जतन 
करावयाची कागदपğ े

ब वग[ – ३० वषȶ जतन 
करावयाची कागदपğ े 

क वग[ – ५ वषȶ जतन 
करावयाची कागदपğ े 

द वग[ – फÈत ०१ वष[ 
जतन करावयाची कागदपğ े 

 आवक-जावक  नɉद वहȣ    क  
 माǑहतीचा 

अͬधकार  
नɉद वहȣ    क  

 

 

  



पįरिशʼ-9 

कलम 4 (1) (ख) (सात) 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾था येथे कोणताही धोरणाȏक िनणŊय घेǻापूवŎ िकंवा ȑाची कायाŊलयात 
अंमलबजावणी करणेपूवŎ जनतेशी अथवा जनतेǉा Ůितिनधीशंी चचाŊ करǻाबाबत अİˑȕात असलेʞा 

ʩव̾थेचा तपिशल 

अ.Ţ. कोणȑा िवषयासंबंधी 
सʟामसलत 

ʩव̾थेची 
कायŊप̡दती 

संबंिधत शासकीय 

िनणŊय/कायाŊलयीन 

आदेश/राजपũ इȑादीचंा 
Ţमांक व िदनांक 

पुनिवŊलोकनाचा काळ 
(Periodicity) 

िनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



पįरिशʼ-10 

कलम 4 (1) (ख) (आठ) नुमना ' क ' 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील सिमȑा, पįरषदा, अथवा मंडळांǉा बैठकीचे तपशील. 

अ.Ţ. सिमती, 
मंडळ वा 
पįरषदेचे नाव 

सिमती, 
मंडळ वा 
पįरषदेची 
संरचना 

सिमती 
मंडळ वा 
पįरषदेǉा 
बैठकीचंी 
वारंवारता 

ȑा 
बैठकीस 
उपİ̾थत 
राहयाची 
जनतेस 

मुभा आहे 

का?  

 ȑा बैठकीचे 

इितवृȅ जनतेस 
पाहǻासाठी 
उपलɩ आहे का 
?  

ȑा 
बैठकीचे 
इितवृȅ 
कोणाकडे 
उपलɩ 

असते. 

िनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



पįरिशʼ-11 

कलम 4 (1) (ख) (नऊ) 

 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील कƗातील अिधकारी व कमŊचारी यांची यादी 

अ.Ţ
. 

अिधकार पद अिधकारी/ कमŊचा-यांचे नाव वगŊ नोकरीवर Ŝजू 
झाʞाचा 
िदनांक 

दूरȰनी Ţ./ 

फॅƛ/ईमेल 



कलम 4 (1) (ख) (दहा) 

महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील अिधकारी व कमŊचा-यांचे पगार व भȅे 

 

अ.Ţ. नाव अिधकारपद मुळ पगार  

+ 

Ťेड वेतन 

महगाई 
भȅा 

घरभा
डे भȅा 

िवशेष 
शहर 
भȅा 

िवशेष भȅा, 
Ůवासभȅा 
व 
Ůकʙभȅा, 
ŮितपुतŎ व 
इतर भȅा 

एकूण 
र̋Ə 



कलम 4 (1) (ख) (अकरा) 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील िदनांक एिŮल,   

ते माचŊ, या काळासाठी मंजूर झालेʞा आिण खचŊ झालेʞा रकमेचा तपशील 

 अंदाजपũकाची Ůत            (Ŝपयांमȯे) 

 मंजूर रकमेपैकी वाटून झालेʞा रकमांचा तपशील         (Ŝपयांमȯे)  

 

नमुना ‘क’ चालु वषाŊसाठी 

 

अनु.Ţ.  अंदाजपũकीय 
शीषŊ 

मंजूर रſम िनयोिजत वापर (Ɨेũ व कामाचा 
तपशील) 

शेरा (असʞास 

 
 

नमुना ‘ख’ मागील वषाŊसाठी 

 

अनु.Ţ.  अंदाजपũकीय 
शीषŊ  

मंजूर रſम िनयोिजत वापर (Ɨेũ व कामाचा 
तपशील) 

शेरा (असʞास) 

 

  



पįरिशʼ - 12 

कलम 4 (1) (ख) (बारा) नमुना “क” 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील अनुदान 

वाटपाची प̡दत 

 

िवभागाचे / कƗाचे नाव –  

 

कायŊŢमाचे वा योजनेचे नाव :    

 

 

 

 

 

Ǔनरंक 

लाभधारकांसाठी पाũतेǉा अटी : 

लाभ िमळǻासाठी असलेʞा पूवŊअटी : 

योजनेचा लाभ घेǻासाठी असलेली कायŊप̡दती : 

पाũता ठरवǻाचे िनकष आिण आवʴक असलेले 

कागदपũ : 

या योजनेतून िमळणा-या लाभांचा तपशील : 

अनुदान वाटपाची प̡दत : 

अजŊ कोठे करावा अथवा अजŊ करǻासाठी कायाŊलयात 

कोणाला भेटावे ? 

अजाŊबरोबर भरायची फी : 

अɊ फी : 

अजाŊचा नमुना : 

सोबत जोडायची पįरिशʼे : 

ȑा पįरिशʼांचा काही िविशʼ नमुना असʞास तो नमुना 

कायŊवाहीबददल काही तŢार असेल तर ती कोणाकडे 



करायची ȑा अिधका-याचे पदनाम : 

उपलɩ रकमेचा तपशील :  

लाभधारकांची Ůȑेक वषाŊगिणक िदलेʞा नमुɊानुसार 

यादी :  

उिददʼ : 

शेरा (असʞास) : 

 

  



पįरिशʼ - 13 

कलम 4 (1) (ख) (बारा) नमुना “ख” 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील अनुदान वाटप 
कायŊŢमातील लाभाथŏचा तपशील 

 

कायŊŢमाचे नाव / योजनेचे नाव : िनरंक 

वषŊ 

अनु. 

Ţ. 

लाभधारकाचे संपूणŊ नाव आिण पȅा िदलेʞा अनुदानाची रſम/िदलेʞा सवलतीची 
रſम 

Ǔनरंक 

 

  



पįरिशʼ – 14 

कलम 4 (1) (ख) (तेरा)   

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थे मधुन कोणतीही सवलत, 

परवाना अथवा अिधकारपũ िमळालेʞा लाभाथŏचा तपशील 

िवभागाचे नाव - Ůशासन िवभाग, पथक 1 

परवाना / परवानगी / सवलत यांचा Ůकार 

 

परवाना देणारी अिधकारी ʩİƅ : 

 

अ.Ţ. परवाना 
धारकाचे नाव 

परवाना Ţमांक परवाना 
िदʞाची 
तारीख 

िकती 
काळासाठी 
वैध 

सवŊसामाɊ 
अटी 

परवाɊाचा 
तपशील 

Ǔनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



पįरिशʼ - 15 

कलम 4 (1) (ख) (चौदा) 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील इलेƃŌ ॉिनक ˢŜपात 
उपलɩ असलेली मािहती 

सुिवधांचा Ůकार : 

िवभागाचे नाव -  

अनु.Ţ. दˑ 

ऐवज/नˑी/नोदंवहीचा 
Ůकार 

िवषय कोणȑा Ůकारǉा 
इलेƃŌ ॉिनक ˢŜपात 

साठवलेली आहे? 

ही मािहती ताɯात 

असलेʞा ʩİƅचे 
नाव 

िनरंक 

 

 सीडी 

 इतर कोणȑा ˢŜपात 

िटप :- इलेƃŌ ॉिनक ˢŜपाची मािहती Ůािधकरणातील मािहती व तंũǒान शाखेमाफŊ त वेबसाईटवर 

टाकǻात येते. hƩps://mmrda.maharashtra.gov.in या वेबसाईटवर Ůशासन िवभागाशी िनगडीत 

मािहती Ůाɑ करता येईल. 

  



कलम 4 (1) (ख) (पंधरा) 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील सुिवधांचा तƅा Ůकािशत 

करणे. 

 

िवभागाचे नाव – महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾था  

उपलबध सुिवधा - खालील तƆानुसार 

भेटǻाǉा वेळेसंदभाŊत मािहती 

वेबसाईट िवषयी मािहती 

कॉलसŐटर िवषयी मािहती 

अिभलेख तपासणीसाठी उपलɩ सुिवधांची 
मािहती 

कामाǉा तपासणीसाठी उपलɩ सुिवधांची 
मािहती 

नमुने िमळǻाबाबत उपलɩ मािहती 

सूचना फलकाची मािहती  

Ťंथालय िवषयी मािहती 

 

परवाना /परवानगी / सवलतीचे Ůकार 

अनु.Ţ. उपलɩ  सुिवधा वेळ कायŊप̡दती ̾थान जबाबदार 

ʩƅी 
/कमŊचारी 

तŢार 

िनवारण 

िनरंक 

 



पįर  िशʼ-16 

कलम 4 (1) (ख) (सोळा) 

 

मंुबई महानगर Ůदेश िवकास Ůािधकरण येथील महारा Ō̓  िनसगŊ उȨान सं̾थेमधील या सावŊजिनक 
Ůािधकरणाǉा अखȑाįरतील मािहतीसंदभाŊत जन मािहती अिधकारी, सहायक जन मािहती अिधकारी 

आिण Ůथम अपीलीय अिधकारी यांची तपशीलवार मािहती 

(नमुना :-क) जन मािहती अिधकारी 

 

अनु.

Ţ. 

शासकीय 
मािहती 
अिधका-याचे 

नाव 

पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-मेल अिपलीय अिधकारी 

- Įीमती संͬ गता 
चåहाण  

 

 

(नमुना :- ख) सहायक जन मािहती अिधकारी 

 

अनु.

Ţ. 

सहायक शासकीय 
मािहती अिधका-यांचे 

नाव 

पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-मेल जन मािहती 
अिधकारी 

- 
 

 

 

 

 



(नमुना :-ग) Ůथम अपीलीय अिधकारी 

 

अनु.

Ţ. 

अिपलीय 
अिधकारीचे नाव 

पदनाम कायŊƗेũ पȅा/फोन ई-

मेल 

यांǉा अिधनˑ 
शासकीय 
अिधकारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


